
     แบบขออนุญาตไปราชการ 

                       เขียนที่  โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 

                       วันที่.............เดือน......................................พ.ศ. ............... 

เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 

  1.  ข้าพเจ้า........................................................................ต าแหน่ง.................. ............................ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้............................................................................โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒   
พร้อมด้วย............................................................................................................................. .................................... 
................................................................................................................................................................ ................. 
ขออนุญาตไปราชการเพ่ือ............................................................................................ ............................................. 
............................................................................................................................. .................................................... 
สถานที่...................................................................................................................................................... ............... 
ตั้งแตว่ันที่.............เดือน...........................พ.ศ. ..................ถงึวันที่................เดือน.........................พ.ศ. ................ 
ตั้งแต่เวลา........................................ถึงเวลา.....................................รวมไปราชการครั้งนี้..................วัน 
  2.  โดยขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินงบประมาณ............................... 
............................................................................................................................. ..................................................... 

3.  การเดินทางไปราชการครั้งนี้ ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ 

          รถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน..................................โดยมี................... ......................... 
............................................เป็นพนักงานขับรถยนต์ และมี................................................... ................เป็นผู้ควบคุม 
                             รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน............................................ 
                             พาหนะอ่ืน ๆ รถโดยสารประจ าทางและรับจ้าง 
 

                                                                   ลงชื่อ..................................................ผู้ขออนุญาต 
                                                                         (...........................................................) 
                                                                ต าแหน่ง............................................................. 
          ความเห็นรองผู้อ านวยการ  
 
............................................................... 
  (ลงชื่อ) 
         (..............................................)     
    รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                       
 

           อนุญาต                ไม่อนุญาต 

       

 

                                                                           (........................................................ .........) 
                                                                   ผูอ้ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 


