
                              

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ กลุ่มบริหารงานบุคคล(ด้านบุคลากร)  โรงเรียนราชนันทาจารย์  สามเสนวิทยาลัย  ๒   
ที.่......................................................................... วันที่........................................................................... 
เรื่อง ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการโดยไม่นับสาย 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์  สามเสนวิทยาลัย ๒  
 

 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................ต าแหน่ง……………………. 
ได้มาปฏิบัติหน้าที่ตั้งแต่เวลา................น. ในวัน..... .... ... .. ....ที่ . . . . .... เดือน...............................พ.ศ............... 
แต่ข้าพเจ้าไม่ได้ลงเวลามาปฏิบัติราชการ เนื่องจาก..... .... .... ... .... .... .... ... .... .. .... .... .... ... .... .... ...  
. .... .... .... ... .... .... .... ... .... .. .... .... .... ... .... .... .... ... .... .. .... .... .... ... .... .... .... ... .... .. .... .... .... ... .... .... . 
. .... .... .... ... .... .... .... ... .... .. .... .... .... ... .... .... .... ... .... .. .... .... .... ... .... .... .... ... .... .. .... .... .... ... . ... .... . 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการโดยไม่นับสาย 
 
       ลงชื่อ ..................................................... 
              (....................................................) 
 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................. ..  
                                                                                   
       ลงชื่อ .....................................................ผู้รับรอง 
              (....................................................) 

ความเห็นรองผู้อ านายการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
 

             
(นางสาวสิวาลัย สวัสดิ์รักษา) 

          รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน 
............................................................................................................................. .................................................. 
................................................................................ ............................................................................................. ..     

 
            

      (นายกิตติศักดิ์  สมพล) 
         ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย 2 

 


